
เรื่อง 

1. การรับชำระภาษีป้าย           
2. การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน   
3. การรับชำระภาษีบำรุงทอ้งที่          
4. การลดหย่อนภาษีบำรุงทอ้งที่          
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีป้ำย 
องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลหนองขำม อ ำเภอจักรำช จังหวัดนครรำชสีมำ 

 
1. ช่ือกระบวนงำน:การรบัช าระภาษีปา้ย 

2. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รบัแจง้  
4. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ.ภาษีป้ายพ.ศ. 2510 
  

5. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
6. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานทีใ่ห้บริการ กองคลงั องคก์ารบริหารสว่นต าบลหนองขาม อ.จกัราช จ.นครราชสมีา 

 โทรศพัท ์๐ ๔๔๗๕ ๖๔๑๙ 
โทรสาร ๐ ๔๔๗๕ ๖๔๑๙ 
ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพกัเทีย่ง) 

 
7. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 ตามพระราชบญัญตัิภาษีปา้ยพ.ศ. 2510 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินมีหนา้ที่ในการรบัช าระ
ภาษีปา้ยแสดงชื่อยี่หอ้หรอืเครื่องหมายที่ใชเ้พื่อการประกอบการคา้หรอืประกอบกิจการอื่นหรอืโฆษณา
การคา้หรอืกิจการอื่นเพื่อหารายไดโ้ดยมีหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขดงันี ้
1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน (เทศบาลหรอืองคก์ารบรหิารสว่นต าบล) ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนและ
วิธีการเสียภาษี 
2. แจง้ใหเ้จา้ของปา้ยทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 
3. เจา้ของปา้ยยื่นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปา้ยและแจง้การประเมินภาษีปา้ย (ภ.ป. 
3) 
5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินรบัช าระภาษี (เจา้ของปา้ยช าระภาษีทนัทีหรอืช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา) 
6. กรณีที่เจา้ของปา้ยช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วนันบัแต่ไดร้บัแจง้การประเมิน) ตอ้งช าระ
ภาษีและเงินเพิ่ม 



7. กรณีที่ผูร้บัประเมิน (เจา้ของปา้ย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอทุธรณต์่อผูบ้รหิารทอ้งถ่ินไดภ้ายใน 
30 วนันบัแต่ไดร้บัแจง้การประเมินเพื่อใหผู้บ้รหิารทอ้งถ่ินชีข้าดและแจง้ใหผู้เ้สียภาษีทราบตามแบบ 
(ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วนันบัแต่วนัที่ไดร้บัอทุธรณต์ามพระราชบญัญตัิภาษีปา้ยพ.ศ. 2510 
8. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ข
เพิ่มเติมไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัค าขอและผูย้ื่นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/
หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย้ื่นค าขอไม่
ด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดผูร้บัค าขอจะด าเนนิการคืนค าขอและเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 
9. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผูย้ื่นค าขอจะ
ด าเนินการแกไ้ขค าขอหรอื 
ยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มือเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ที่ผูร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลกัฐานแลว้ 
เห็นว่ามีความครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคู่มือประชาชน 
11. หน่วยงานจะมีการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัที่พิจารณาแลว้เสรจ็
ตามมาตรา 10 แห่ง 
พระราชบญัญตัิการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 
8. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของปา้ยยื่นแบบแสดง
รายการภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 
เพื่อใหพ้นกังานเจา้หนา้ที่
ตรวจสอบความครบถว้น
ถกูตอ้งของเอกสาร
หลกัฐาน 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลหนอง
ขาม อ าเภอจกั
ราช จงัหวดั
นครราชสีมา 

(1. ระยะเวลา : 1 
วนั (ภายในเดือน
มีนาคมของทกุปี) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุ
ชื่อ) / องคก์าร
บรหิารสว่นต าบล



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

.....(ระบชุื่อ) / 
เมืองพทัยา) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการปา้ยตาม
แบบแสดงรายการภาษีปา้ย 
(ภ.ป.1) และแจง้การ
ประเมินภาษี 
 

30 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลหนอง
ขาม อ าเภอจกั
ราช จงัหวดั
นครราชสีมา 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วนันบั
จากวนัที่ยื่นแสดง
รายการภาษีปา้ย 
(ภ.ป.1) (ตาม
พระราชบญัญตัิวิธี
ปฏิบตัิราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 
2539) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุ
ชื่อ) / องคก์าร
บรหิารสว่นต าบล
.....(ระบชุื่อ) / 
เมืองพทัยา) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจา้ของปา้ยช าระภาษี 
 

15 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลหนอง
ขาม อ าเภอจกั
ราช จงัหวดั
นครราชสีมา 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 15 วนันบั
แต่ไดร้บัแจง้การ
ประเมิน (กรณี
ช าระเกิน 15 วนั
จะตอ้งช าระเงิน
เพิ่มตามอตัราที่
กฎหมายก าหนด) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

เทศบาล.....(ระบุ
ชื่อ) / องคก์าร
บรหิารสว่นต าบล
.....(ระบชุื่อ) / 
เมืองพทัยา) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 46 วนั 
 
9. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชนหรือ
บตัรท่ีออกให้
โดยหน่วยงำน
ของรัฐพร้อม
ส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบำ้น
พร้อมส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

3) 

แผนผงัแสดง
สถำนท่ีตั้งหรือ
แสดงป้ำย
รำยละเอียด
เก่ียวกบัป้ำยวนั
เดือนปีท่ีติดตั้ง
หรือแสดง 

- 1 0 ชุด - 

4) 
หลกัฐำนกำร
ประกอบกิจกำร
เช่นส ำเนำใบ

- 0 1 ชุด - 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ทะเบียนกำรคำ้
ส ำเนำทะเบียน
พำณิชยส์ ำเนำ
ทะเบียน
ภำษีมูลค่ำเพ่ิม 

5) 

หนงัสือรับรอง
นิติบุคคล (กรณี
นิติบุคคล) พร้อม
ส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

6) 
ส ำเนำ
ใบเสร็จรับเงิน
ภำษีป้ำย (ถำ้มี)  

- 0 1 ชุด - 

7) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ (กรณี
มอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

 
2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 
 

10. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนยีม 

 
11. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกัปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองขาม อ.จกัราช จ.นครราชสีมา 

 โทรศพัท ์๐ ๔๔๗๕ ๖๔๑๙ 
โทรสาร ๐ ๔๔๗๕ ๖๔๑๙ 



ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพกัเที่ยง) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
12. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) 1. แบบแจง้รายการเพื่อเสียภาษีปา้ย (ภ.ป. 1) 2. แบบยื่นอทุธรณภ์าษีปา้ย (ภ.ป. 4) 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
2. คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีโรงเรือนและที่ดิน 

องคก์ำรบริหำรส่วนต ำบลหนองขำม อ ำเภอจักรำช จังหวัดนครรำชสีมำ 
 
1. ช่ือกระบวนงำน:การรบัช าระภาษีโรงเรอืนและที่ดิน 

2. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

3. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รบัแจง้  
4. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 
1) พระราชบญัญตัภิาษีโรงเรือนและทีด่นิพ.ศ. 2475 
  

5. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
  

6. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานทีใ่ห้บริการ กองคลงั องคก์ารบริหารสว่นต าบลหนองขาม อ.จกัราช จ.นครราชสมีา 

 โทรศพัท ์๐ ๔๔๗๕ ๖๔๑๙ 
โทรสาร ๐ ๔๔๗๕ ๖๔๑๙ 
ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพกัเทีย่ง) 

 
7. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญตัิภาษีโรงเรอืนและที่ดินพ.ศ. 2475 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินมีหนา้ที่ในการรบั
ช าระภาษีโรงเรอืนและที่ดินจากทรพัยส์ินที่เป็นโรงเรอืนหรอืสิ่งปลกูสรา้งอย่างอื่นๆและที่ดินที่ใชต้่อเน่ืองกบั
โรงเรอืนหรอืสิ่งปลกูสรา้งอย่างอื่นนัน้โดยมีหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขดงันี ้
1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ิน (เทศบาล/องคก์ารบรหิารสว่นต าบล/เมืองพทัยา) ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอน
และ 
วิธีการช าระภาษี 
2. แจง้ใหเ้จา้ของทรพัยส์ินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรพัยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
3. เจา้ของทรพัยส์ินยื่นแบบแสดงรายการทรพัยส์ิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกมุภาพนัธ ์
4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการทรพัยส์นิและแจง้การประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 
5.องคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินรบัช าระภาษี (เจา้ของทรพัยส์ินช าระภาษีทนัทีหรอืช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา) 



6. เจา้ของทรพัยส์ินด าเนินการช าระภาษีภายใน 30 วนันบัแต่ไดร้บัแจง้การประเมินกรณีที่เจา้ของทรพัยส์ิน
ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนดจะตอ้งช าระเงินเพิ่มตามอตัราที่กฎหมายก าหนด 
7. กรณีที่ผูร้บัประเมิน (เจา้ของทรพัยส์ิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอทุธรณต์่อผูบ้รหิารทอ้งถ่ินได้
ภายใน 15 วนันบัแต่ไดร้บัแจง้การประเมินโดยผูบ้รหิารทอ้งถ่ินชีข้าดและแจง้เจา้ของทรพัยส์ินทราบภายใน 
30 วนันบัจากวนัที่เจา้ของทรพัยส์ินยื่นอทุธรณ ์(ภ.ร.ด.9) 
8. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิ่มเติม
ไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัค าขอและผูย้ื่นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนั
พรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย้ื่นค าขอไม่ด าเนนิการแกไ้ข/เพิ่มเติม
ไดภ้ายในระยะเวลาที่ก าหนดผูร้บัค าขอจะด าเนินการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
9. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงันบัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผูย้ื่นค าขอจะ
ด าเนินการแกไ้ขค าขอหรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มือเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ที่ผูร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลกัฐานแลว้เหน็ว่ามีความครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคู่มือประชาชน 
11.จะด าเนินการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัที่พิจารณาแลว้เสรจ็ 
 
8. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของทรพัยส์ินยื่นแบบ
แสดงรายการทรพัยส์นิ 
(ภ.ร.ด.2) เพื่อใหพ้นกังาน
เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลหนอง
ขาม อ าเภอจกั
ราช จงัหวดั
นครราชสีมา 

(1. ระยะเวลา : 1 
วนันบัแต่
ผูร้บับรกิารมายื่น
ค าขอ 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุ
ชื่อ) / องคก์าร
บรหิารสว่นต าบล
.....(ระบชุื่อ) / 
เมืองพทัยา) 



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการทรพัยส์ิน
ตามแบบแสดงรายการ
ทรพัยส์ิน (ภ.ร.ด.2) และ
แจง้การประเมินภาษีให้
เจา้ของทรพัยส์ินด าเนนิการ
ช าระภาษี 
 

30 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลหนอง
ขาม อ าเภอจกั
ราช จงัหวดั
นครราชสีมา 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วนันบั
จากวนัที่ยื่นแบบ
แสดงรายการ
ทรพัยส์ิน 
(ภ.ร.ด.2) (ตาม
พระราชบญัญตัิวิธี
ปฏิบตัิราชการทาง
ปกครองฯ) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
เทศบาล.....(ระบุ
ชื่อ) / องคก์าร
บรหิารสว่นต าบล
.....(ระบชุื่อ) / 
เมืองพทัยา) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 31 วนั 
 
9. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชนหรือ
บตัรอ่ืนท่ีออกให้
โดยหน่วยงำน
ของรัฐ 

- 1 1 ชุด - 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) 
ทะเบียนบำ้น
พร้อมส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลกัฐำนแสดง
กรรมสิทธ์ิ
โรงเรือนและ
ท่ีดินพร้อมส ำเนำ
เช่นโฉนดท่ีดิน
ใบอนุญำตปลูก
สร้ำงหนงัสือ
สัญญำซ้ือขำย
หรือใหโ้รงเรือน
ฯ 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หลกัฐำนกำร
ประกอบกิจกำร
พร้อมส ำเนำเช่น
ใบทะเบียน
กำรคำ้ทะเบียน
พำณิชยท์ะเบียน
ภำษีมูลค่ำเพ่ิม
หรือใบอนุญำต
ประกอบกิจกำร
คำ้ของฝ่ำย
ส่ิงแวดลอ้ม
 สัญญำ
เช่ำอำคำร 

- 1 1 ชุด - 

5) 

หนงัสือรับรอง
นิติบุคคลและงบ
แสดงฐำนะ
กำรเงิน (กรณีนิติ

- 1 1 ชุด - 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

บุคคล) พร้อม
ส ำเนำ 

6) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ (กรณี
มอบอ ำนำจให้
ด ำเนินกำรแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 

 
2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิ่มเตมิ 
 

10. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนยีม 

 
11. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองขาม อ.จกัราช จ.นครราชสีมา 

 โทรศพัท ์๐ ๔๔๗๕ ๖๔๑๙ 
โทรสาร ๐ ๔๔๗๕ ๖๔๑๙ 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจนัทรถ์ึงวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (ไม่มีพกัเที่ยง) 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
12. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) 1. แบบแจง้รายการเพื่อเสียภาษีโรงเรอืนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบค ารอ้งขอใหพ้ิจารณาการประเมินภาษี

โรงเรอืนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9) 
 



3. คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงท้องที่ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ: องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองขาม อ าเภอจกัราช จงัหวดันครราชสีมา 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การรบัช าระภาษีบ ารุงทอ้งที่ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองขาม อ าเภอจกัราช จงัหวดั

นครราชสีมา 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญตัภิาษีบ ารงทุอ้งที ่พ.ศ.2508 
 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน ส าเนาคู่มือประชาชน การรบัช าระภาษีบ ารุงทอ้งที่ อบต.หนองขาม ศิ
วนาถ 04/09/2015 21:53  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานทีใ่ห้บริการ องค์การบริหารสว่นต าบลหนองขาม อ าเภอจกัราช จงัหวดันครราชสมีา 

/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถงึ วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (-) 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
พระราชบญัญตัิภาษีบ ารุงทอ้งที่ พ.ศ. 2508 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถ่ินมีหนา้ที่ในการรบัช าระ
ภาษีบ ารุงทอ้งที่ โดยมีหลกัเกณฑแ์ละ่ขัน้ตอน ดงันี ้



 1. การติดต่อขอช าระภาษีบ ารุงทอ้งที่ 
 
 1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิ กรณีผูท้ี่เป็นเจา้ของที่ดินในวนัที่ 1 มกราคม ของปีที่มีการตีราคาปาน
กลางที่ดนิ 
 
 (1) ผูม้ีหนา้ที่เสียภาษีหรอืเจา้ของที่ดินยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภบท.5) พรอ้มดว้ยหลกัฐานที่ตอ้งใชต้่อ
เจา้พนกังานประเมินภายในเดือนมกราคมของปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดิน 
 
 (2) เจา้พนกังานประเมินจะท าการตรวจอสบและค านวณคา่ภาษีแลว้แจง้การประเมินใหผู้ม้ีหนา้ที่เสียภาษี
หรอืเจา้ของที่ดินทราบวา่จะตอ้งเสียภาษีเป็นจ านวนเทา่ใดภายในเดือนมีนาคม 
 
 (3) ผูม้ีหนา้ที่เสียภาษีหรอืเจา้ของที่ดินจะตอ้งเสียภาษีภายในเดือนเมษายนของทกุปี เวน้แต่กรณีไดร้บัใบ
แจง้การประเมินหลงัเดือนมีนาคม ตอ้งช าระภาษีภายใน 30 วนั นบัแต่วนัที่ไดร้บัแจง้การประเมิน 
 
 1.2 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิ กรณีเป็นเจา้ของที่ดินรายใหม่หรอืจ านวนเนือ้ที่ดนิเดิมเปลี่ยนแปลงไป 
 
 (1) เจา้ของที่ดินยื่นค ารอ้งตามแบบ ภบท.5 หรือ ภบท.8 แลว้แต่กรณี พรอ้มดว้ยหลกัฐานต่อเจา้พนกังาน
ประเมินภายในก าหนด 30 วนั นบัแต่วนัไดร้บัโอนหรอืมีการเปลี่ยนแปลง 
 
 (2) เม่ือเจา้หนา้ที่ไดร้บัแบบแลว้ จะออกใบรบัไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 
 
 (3) เจา้พนกังานประเมินจะแจง้ใหเ้จา้ของที่ดินทราบว่าจะตอ้งเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเทา่ใด 
 
 1.3 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิกรณีเปลี่ยนแปลงการใชท้ี่ดินอนัเป็นเหตใุหก้ารลดหย่อนเปลี่ยนแปลง
ไป หรอืมีเหตอุย่างอื่นท าใหอ้ตัราภาษีบ ารุงทอ้งที่เปลี่ยนแปลงไป 
 
 (1) เจา้ของที่ดินยื่นค ารอ้งตามแบบ ภบท.8 พรอ้มดว้ยหลกัฐานต่อเจา้พนกังานประเมินภายในก าหนด 30 
วนั นบัแต่วนัที่มีการเปลี่ยนแปลงการใชท้ี่ดิน 
 
 (2) เม่ือเจา้หนา้ที่ไดร้บัแบบแลว้ จะออกใบรบัไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 
 



 (3) เจา้พนกังานประเมินจะแจง้ใหเ้จา้ของที่ดินทราบว่าจะตอ้งเสียภาษีในปีต่อไปจ านวนเทา่ใด 
 
 (4) การขอช าระภาษีบ ารุงทอ้งที่ในปีถดัไปจากปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดินใหผู้ร้บัประเมินน า
ใบเสรจ็รบัเงินของปีก่อนพรอ้มกบัเงินไปช าระภายในเดือนเมษายนของทกุปี 
 
 2. กรณีเจา้ของที่ดินไมเ่ห็นพอ้งดว้ยกบัราคาปานกลางที่ดิน หรอืเม่ือไดร้บัแจง้การประเมินภาษีบ ารุงทอ้งที่
แลว้ เห็นวา่การประเมินนัน้ไม่ถกูตอ้งมีสิทธิอทุธรณต์่อผูว้่าราชการจงัหวดัได ้โดยยื่นอทุธรณผ์่านเจา้
พนกังานประเมินภายใน 30 วนันบัแต่วนัที่ประกาศราคาปานกลางที่ดินหรอืวนัที่ไดร้บัการแจง้ประเมิน
แลว้แต่กรณี 
 
  3. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ข
เพิ่มเติมไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัค าขอและผูย้ื่นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐาน
รว่มกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ื่นค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเติมหากผูย้ื่นค าขอไม่ด าเนนิการแกไ้ข/
เพิ่มเติมไดภ้ายในระยะเวลาที่ก าหนดผูร้บัค าขอจะด าเนินการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 4. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงันบัระยะเวลาด าเนินงานจนกวา่ผูย้ื่นค าขอจะ
ด าเนินการแกไ้ขค าขอหรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 5. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มือเริ่มนบัหลงัจากเจา้หนา้ที่ผูร้บัค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการ
เอกสารหลกัฐานแลว้เหน็ว่ามีความครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นคู่มือประชาชน 
 6. จะด าเนินการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วนันบัแต่วนัที่พิจารณาแลว้เสรจ็ 
 
 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของทรพัยส์ินยื่นแบบ
แสดงรายการทรพัยส์นิ 
(ภบท.5 หรอื ภบท.8) 
เพื่อใหพ้นกังานเจา้หนา้ที่
ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลหนอง
ขาม อ าเภอจกั
ราช จงัหวดั
นครราชสีมา 

(ส านกังานเขต 
เทศบาลนคร 
เทศบาลเมือง 
องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบล  ทกุ



ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

แห่ง และเมือง
พทัยา) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการทรพัยส์ิน
ตามแบบแสดงรายการ 
(ภบท.5 หรอื ภบท.8) และ
แจง้การประเมินภาษีให้
เจา้ของทรพัยส์ินด าเนนิการ
ช าระภาษี 
 

30 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลหนอง
ขาม อ าเภอจกั
ราช จงัหวดั
นครราชสีมา 

(ส านกังานเขต 
เทศบาลนคร 
เทศบาลเมือง 
องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบล ทกุแห่ง 
และเมืองพทัยา) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   31 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บำ้น 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 1 1 ชุด (กรณีเป็นนิติ
บุคคล) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 



ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หลกัฐำนแสดง
กรรมสิทธ์ิท่ีดิน 
เช่น โฉนดท่ีดิน , 
น.ส.3 

- 1 1 ชุด - 

2) 
หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีมอบอ ำนำจ
ใหด้ ำเนินกำร
แทน) 

3) 

ใบเสร็จหรือ
ส ำเนำใบเสร็จ
กำรช ำระคำ่ภำษี
บ ำรุงทอ้งท่ีของปี
ก่อน 

- 1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนยีม 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานปลดั องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองขาม อ.จกัราช จ.นครราชสีมา  โทรศพัท ์

๐ ๔๔๗๕ ๖๔๑๙ โทรสาร ๐ ๔๔๗๕ ๖๔๑๙ www.nongkham.go.th 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลก เขตดสุติ กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
 



4. คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรลดหย่อนภำษีบ ำรุงท้องที่ 
หน่วยงานที่รบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองขาม อ าเภอจกัราช จงัหวดันครราชสีมา 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
20. ช่ือกระบวนงำน:การลดหย่อนภาษีบ ารุงทอ้งที่ 
21. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองขาม อ าเภอจกัราช จงัหวดั

นครราชสีมา 
22. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว  

23. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รบัแจง้  
24. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวข้อง: 

1) “พระราชบญัญตัภิาษีบ ารุงทอ้งทีพ่.ศ. ๒๕๐๘” 
 

2) ขอ้บญัญตัอิงคก์ารบริหารสว่นต าบลหนองขามเรือ่งการลดหย่อยภาษีบ ารุงทอ้งที ่พ.ศ. 2557 
 

25. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

26. พืน้ทีใ่ห้บริกำร: ทอ้งถ่ิน  

27. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ ไม่ไดก้ าหนด  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
28. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

29. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การลดหย่อนภาษีบ ารุงทอ้งที่ อบต.หนองขาม 
ศิวนาถ  14/09/2558 10:00  

30. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานทีใ่ห้บริการองค์การบริหารสว่นต าบลหนองขาม อ าเภอจกัราช จงัหวดันครราชสมีา/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 

หนว่ยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ (โทรศพัท ์0 4475 6419) 

 
31. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 



มาตรา 22 (1) แห่งพ.ร.บ.ภาษีบ ารุงทอ้งที่พ.ศ. 2508 แกไ้ขเพิ่มเติมโดย พ.ร.บ.ภาษีบ ารุงทอ้งที่(ฉบบัที่3) 
พ.ศ. 2543 ก าหนดใหบ้คุคลธรรมดาซึ่งเป็นเจา้ของที่ดินแปลงเดียวหรอืหลายแปลงที่อยู่ในจงัหวดัเดียวกนั
และใชท้ี่ดินนัน้เป็นที่อยู่อาศยัของตนเป็นที่เลีย้งสตัวข์องตนหรอืประกอบกสิกรรมของตนใหล้ดหย่อยไม่
ตอ้งเสียภาษีบ ารุงทอ้งที โดยกรณีที่ดินนอกเขตเทศบาลต าบลโดยใหล้ดหย่อนไดไ้ม่เกินหา้ไรแ่ตจ่ะนอ้ยกว่า
สามไรไ่ม่ได ้ทัง้นีต้ามที่ก าหนดในขอ้บญัญตัิจงัหวดัหรอืขอ้บงัคบัต าบลแลว้แต่กรณี ซึ่งตามขอ้บญัญตัิ
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองขาม เรื่องการลดหย่อนภาษีบ ารุงทอ้งที่ พ.ศ. 2557 ก าหนดวา่ใหบ้คุคล
ธรรมดาซึ่งเป็นเจา้ของที่ดินแปลงเดียวหรอืหลายแปลงที่อยู่ในจงัหวดันครราชสีมาและใชท้ี่ดินนัน้เป็นที่อยาู
อาศยัของตนเป็นที่เลีย้งสตัวข์องตนหรอืประกอบกสิกรรมของตนใหล้ดหย่อยไม่ตอ้งเสียภาษีบ ารุงทอ้งที
จ านวนสามไร ่กรณีที่ดนิที่มีสิ่งปลกูสรา้งและใชส้ิ่งปลกูสรา้งนัน้เป็นสถานการคา้หรอืใหเ้ช่าไม่ไดร้บัการ
ลดหย่อนส าหรบัส าหรบัสว่นของที่ดนิที่มีสิ่งปลกูสรา้งที่ใชเ้ป็นสถานการคา้หรอืใหเ้ช่านัน้ 
 
 
32. ข้ันตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของที่ดินยื่นแบบแสดง
รายการที่ดนิ(ภ.บ.ท 5 
หรอืภบท. 8) เพื่อให้
พนกังานเจา้หนา้ที่
ตรวจสอบเอกสาร 
 

1 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลหนอง
ขามอ าเภอจกั
ราชจงัหวดั
นครราชสีมา 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจา้หนา้ที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการที่ดินตาม
แบบแสดงรายการ (ภบท.5 
หรอืภบท.8) และพิจารณา
ลดหย่อนภาษีบ ารุงทอ้งที่
และแจง้การประเมินภาษีให้
เจา้ของที่ดินด าเนินการ
ช าระภาษี 
 

30 วนั องคก์ารบรหิาร
สว่นต าบลหนอง
ขามอ าเภอจกั
ราชจงัหวดั
นครราชสีมา 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 31 วนั 



 
33. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
34. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบียน
บำ้น 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรับรอง
นิติบุคคล 

- 1 1 ฉบบั (กรณีเป็นนิติ
บุคคล) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิม่เติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิม่เติม 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หลกัฐำนท่ีแสดง
กรรมสิทธ์ิท่ีดิน
เช่นโฉนดท่ีดิน
น.ส.3 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีมอบอ ำนำจ
ใหด้ ำเนินกำร
แทน) 

3) 

ใบเสร็จหรือ
ส ำเนำใบเสร็จ
กำรช ำระคำ่ภำษี
บ ำรุงทอ้งท่่ีของปี
ก่อน 

- 1 1 ฉบบั - 

 



35. ค่ำธรรมเนียม 

ไม่มีค่าธรรมเนยีม 

 
36. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ส านกังานปลดัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลหนองขาม อ.จกัราช  จ.นครราชสีมา                   

โทรศพัท ์0 4475 6419 โทรสาร 0 4475 6419 www.nongkham.go.th 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศนูยบ์รกิารประชาชนส านกัปลดัส านกันายกรฐัมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณโุลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
37. ตัวอย่ำงแบบฟอรม์ ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
38. หมำยเหตุ 
- 
 

วันทีพ่มิพ ์ 14/09/2558 
สถำนะ รออนมุตัิขัน้ที่ 2 โดย

ส านกังานก.พ.ร. 
(OPDC) 

จัดท ำโดย องคก์ารบรหิารสว่น
ต าบลหนองขาม
อ าเภอจกัราชจงัหวดั
นครราชสีมาสถ.มท. 

อนุมัติ
โดย 

- 

เผยแพร่
โดย 

- 

 
 

 



 
 

 
 
 
 

 


